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Navod k dochazkové Ctecce DSi 400
od spolec€nosti IRESOFT s.r.o.
Tento navod popisuje zpusob instalace ¢tecky, jeji nastaveni a

ovladani. V pfipadé problém s instalaci volejte 543 213 606 nebo
piste na servis@iresoft.cz.

Instalace

1. Drzak pfipevnéte na sténu pomoci Sroubld a hmozdinek do vySky cca 1,4m od zemé. Mezi
sténu a drzak vlozte gumovou podlozZKku.

2. Pr¥ipojte ze zadni strany Ctecky sitovy kabel (TCP/IP) a kabel napajeciho zdroje.

3. Nasadte ¢teCku na drzak a ze spodni strany ji zajistéte pfibalenym specialnim Sroubkem.
K tomuto u&elu pouzijte Sroubovak, ktery je rovnéz soucasti baleni.

4. Nyni zapojte ¢tec¢ku do elektrické zasuvky a do datového switche/routeru.

Zakladni ovladani ¢teCky

e Do administratorské nabidky ¢teCky se dostanete tak, Ze v zakladnim okné stisknéte
tlacitko MENU B/ a pfilozite administratorskou kartu nebo &ip, ktery byl dodan se
CteCkou.

e V nabidkach se pohybujete pomoci tlacitek (nahoru/doli/doleva/doprava), umisténych
v pravé horni ¢asti ¢teCky. Vasi volbu potvrzujete tlacitkem OK. Zpatky o uroven vys se
dostanete pomaoci tladitka ESC.

Nastaveni komunikace

Komunikace dochazkové ¢tecky s CYGNUSem probiha skrze aplikaci CYGNUS Monitor
v kombinaci se spravné nastavenou ¢te¢kou v Ciselniku dochazkovych &te¢ek v CYGNUSu. Jak
v8e nastavit, je popsano na v napovédé pro CYGNUS:

e Otevrete si stranku napoveda.cygnusakademie.cz.
e Do vyhledavaciho poli¢ka zadejte kliCové slovo ,Dochazkova étecka"“.
o Pokradujte podle napovédy: ,JAK NASTAVIT DOCHAZKOVOU CTECKU*.

Nahrani seznamu zaméstnancu

1. Nahrani zaméstnancu do dochazkové ¢tecky je zavislé na tom, zdali je u zaméstnance
v CYGNUSu uvedeno, ze ma zaznamenavat své ochody a pfichody za pomoci dochazkové
CteCky. Toto nastaveni Ize provést u zaméstnance nebo také hromadné. V3e je popsano
v napovedeé pro CYGNUS:
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Oteviete si stranku napoveda.cygnusakademie.cz.

Do vyhledavaciho policka zadejte kliCové slovo ,Dochazkova ctecka“.

Pokradujte podle napovédy: ,JAK NASTAVOVAT A PRACOVAT S DOCHAZKOVOU
CTECKOU*.

Z Obsahu na zobrazené strance si vyberte Pristupové Udaje a autorizace zaméstnancl —
Jak hromadné autorizovat zaméstnance do nové ctecky.

UlozZeni identifikacnich udaju

Nyni mlzete ve ¢te€ce ulozit k jednotlivym zaméstnanclm jejich karty/pFivésky. Otevrete si
ve ¢tecce administratorskou nabidku a zvolte polozku Sprava uZivateli. Zaméstnanci jsou
sefazeni dle abecedy. Pro posun po Ffadcich nahoru a dolli pouzijte tlacitka nahoru/dold (v
pravé horni ¢asti ¢tecky), pro posun po celych strankach pouzijte tlacitka * resp. # (ve
spodni ¢asti numerické klavesnice).

Otevrete si okno pro editaci zaméstnance tlacitkem OK.

Pokud chcete zaméstnanci ulozit Cipovou kartu nebo pfivések, zvolte polozku Zadat vedle
napisu Kart. Pfilozte Cipovou kartu nebo pfivések, na displeji se zobrazi €islo naéteného
Cipu. Stisknéte klavesu MENU B/« ¢imz se dostanete do okna editace zaméstnance. Na
displeji bude zobrazeno Cislo €ipu vedle napisu NO.

Nyni zkontrolujte nastaveny zpusob ovéfovani zaméstnance. U polozky TypOvér musi byt
oznaceni RF (Radio Frequency) — zaméstnanec bude registrovan ipovou
kartou/pfivéskem.

Stiskem tlacitka MENU B/« zmény ulozite a vratite se do seznamu zaméstnancu. Vedle
jména zaméstnance bude zobrazeno Cislo karty/pfivésku a zpusob ovéfovani
zaméstnance.

Pokud byste potfebovali smazat ulozenou kartu/pfivések, oznacte pozadovaného
zaméstnance, stisknéte klavesu MENU B/« zvolte polozku Smazat a vyberte, co chcete
smazat.

Pouzivani CteCky

Oznacte tlacitkem pozadovany typ transakce a pfilozte Cipovou kartu/pfivések. Spravna
identifikace bude potvrzena zvukovym signalem a zelenym zatrzitkem na displeji.

Zelené tlacitko Pfichod (F1) a Cervené tlaCitko Odchod (F2) slouzi pro oznaceni pfichodu
nebo odchodu ze zaméstnani. Z téchto ¢asl bude vypoctena odpracovana doba.

Pomoci tlaCitek Sluzeb. cesta (F5), Lékar (F6), Prestavka (F7) nebo Ostatni (F8) mlzete
oznacovat pferuseni pracovni doby. Doba na pferuseni bude bud proplacena nebo
odectena od odpracované doby podle toho, jak je to v programu nastaveno. PferuSeni musi
byt vzdy po dvojicich — prvni registraci odchazim z prace, druhou registraci se vracim do
zaregistrovat jednou tento typ preruseni a pak odchod z prace. Dal$i vyjimku tvofi diivéjsi
odchod z prace napf. sluzebné s tim, Ze ten den uz se zaméstnanec do prace nevraci a
pfichazi do prace az dalSi den klasickym pfichodem.
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Priklady spravné identifikace:

Legenda: P = Pfichod; O = Odchod; SLC = Sluzebni cesta; LEK = Lékare

1 2 3 4 ' Poznamka

P 6:00 0 14:30 Jeden pfichod a jeden odchod.

P 6:00 SLC 9:00 | SLC 10:00 | O 14:30 Pracovni doba byla pferu$ena na jednu
hodinu sluzebni cestou.

LEK 10:00 | O 14:30 Zameéstnanec pfiSel do prace od Iékare,
program umi dopocitat zacatek smény.

P 6:00 SLC 13:00 Zaméstnanec odesel na sluZzebni cestu a uz

se do prace nevratil, program umi dopocitat
konec smény.

Priklady Spatné identifikace:

Legenda: P = Pfichod; O = Odchod; SLC = Sluzebni cesta; LEK = Lékare

1
P 6:00

P 6:01

0 14:30

2 3 4 Poznamka

Zameéstnanec si dvakrat po sobé oznacil
prichod, jeden z nich je nutné smazat.

P 6:00

SLC 9:00

0O 14:30

Pracovni doba byla pferuSena sluzebni
cestou, ale chybi druhy zaznam SLC,
program nedokaze urcit dobu stravenou na
preruseni. Je nutné ruéné vlozit druhy ¢as
preruseni.

P 6:00

Zameéstnanec si zapomnél oznacit odchod,
je nutné rucné vlozit odchod.

0 6:00

P 14:30

Zaméstnanec si pfichod oznacil Spatnym
tlagitkem, je nutné opravit typ zaznamu na
pfichod.

Stojime pri Vs
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Zalohovani do programu pro dalSi pouziti

Zadané udaje v dochazkové ¢tecce je vhodné zalohovat do CYGNUSu. A to hned z nékolika
divodu:

e Pokud se cokoliv stane s dochazkovou ¢teckou.
e Pokud pofidite novou dochazkovou ¢tecku, ke které ma stejny zaméstnance pfistupovat.
e Pokud budete pfenaset udaje mezi ¢teCkami.

Zalohovani probiha vzdy jednotlivé po zaméstnancich. Postup naleznete v napovédé pro
CYGNUS:

e Otevrete si stranku napoveda.cygnusakademie.cz.

e Do vyhledavaciho poli¢ka zadejte kliCové slovo ,Dochazkova cétecka“.

o Pokradujte podle napovédy: ,,JAK NASTAVOVAT A PRACOVAT S DOCHAZKOVOU
CTECKOU“.

e Z Obsahu na zobrazené strance si vyberte Pfistupové Udaje a autorizace zaméstnancl —
Jak rozkopirovat udaje z jedné ¢tecky do ostatnich.

Automatické stahovani dat a nastaveni ¢asu
Stahovani dochazkovych zaznam§ a také nastavovani aktualniho data a ¢asu je plné v gesci
bézici aplikace Monitor &tecek, kterou jste zprovoznili spolu s dochazkovou &teCkou v prvni Casti

tohoto navodu. Nemusite mit obavy, Ze ¢as nebude aktualni, nebo nebudou stazeny vSechny
zaznamy.

Posledni revize: 03/2023
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