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Navod k dochazkové CteCce DSi 700  [jenses
od spoleénosti IRESOFT s.r.o. .
Tento navod popisuje zpusob instalace ¢tecky, jeji nastaveni a

ovladani. V pfipadé problém s instalaci volejte 543 213 606 nebo
piste na servis@iresoft.cz.

Instalace CteCky v zafizeni

Pred ukladanim otisku prsti do Ctecky ji pfipevnéte na zed. Jediné tak Ize zarucit, Ze prsty budou
pfi identifikaci pfikladany stejnym zpusobem jako pfi jejich prvotnim ukladani.

1. Drzak pfipevnéte na sténu pomoci Sroubud a hmozdinek do vysky cca 1,4m od zemé.

2. Pfipojte ze zadni strany ¢tecky sitovy kabel (TCP/IP) — v pfipadé pouziti sitového kabelu a

kabel napajeciho zdroje.

Nasadte CteCku na drZzak a ze spodni strany ji zajistéte pribalenym specialnim Sroubkem.

4. Nyni zapojte ¢teCku do elektrické zasuvky a do datového switche/routeru v pfipadé pouZiti
sitového kabelu.
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Zakladni ovladani ¢teCky

K pfistupu a administraci dochazkové &tecky je zapotifebi administratorska karta, ktera je souéasti
baleni. Do ovladaciho menu se dostanete pfilozenim karty ke snimaci.

Ve ¢tecce se pohybujte dotykem prstu na obrazovku étec¢ky. Vzdy, kdyz se budete chtit
vratit zpét, dotknéte se prstem krizku v pravém hornim rohu.

Pripojeni CteCky do sité

Cte&ku je mozné pfipojit pomoci sitového kabelu, nebo prostfednictvim bezdratové sité WI-FI. Ve
vychozim stavu ma &teCka nastaveno pfidéleni IP adresy ze serveru DHCP. Takze v tomto pfipadé
neni nutné nastaveni sitového pfipojeni.

K Wi-Fi pfipojite ¢teCku nasledovné:

Prilozte administratorskou kartu ke snimagi otiskd prstu.

Zvolte ,Nastaveni &teCky*.

Zvolte ,Sit*.

Otevie se Vam obrazovka s vybérem Wi-Fi siti. Zvolte Vasi Wi-Fi sit a pfipojte se.
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Nahrani zaméstnancu do CteCky

Nahrani zaméstnancu do dochazkové &tecky je zavislé na tom, zdali je u zaméstnance

v CYGNUSu uvedeno, Zze ma zaznamenavat své ochody a pfichody za pomoci dochazkoveé
¢tecky. Nahrani do ¢teCky probéhne automaticky. O tom, jak nastavit zaméstnance do dochazkové
CteCky se dozvite v napovédach pro CYGNUS:
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e Otevrete si stranku napoveda.cygnusakademie.cz.

e Do vyhledavaciho poli¢ka zadejte kliCové slovo ,Dochazkova ctecka“.

o Pokraéujte podle napovédy: ,,JAK NASTAVOVAT A PRACOVAT S DOCHAZKOVOU
CTECKOU*.

e Z Obsahu na zobrazené strance si vyberte Pfistupové Udaje a autorizace zaméstnancl —
Jak hromadné autorizovat zaméstnance do nové ctecky.

UlozZeni identifikacnich udaju zaméstnance, otisku &i Cipu
Nyni muzete ve CteCce uloZit k jednotlivym zaméstnancum jejich otisky nebo Cipy.

1. Prilozte administratorskou kartu, pomoci které se dostanete do nastaveni.
2. Zvolte sekci ,Zaméstnanci®.
3. Klepnutim vyberte v zobrazeném seznamu zaméstnance, kterému chcete pfiradit otisk/Cip.

BaresSova Petra

Nepfifazeno

Cip nebo otisk

Pridani otisku

1. Pomoci tlagitka ,Pridat otisk“ pfifadte otisk zvolenému zaméstnanci.
2. Otevie se obrazovka s nacitanim otiskl, kde budete postupné pfikladat prsty:

e Pro pfistup jsou potfeby otisky alespon jednoho prstu. Muzete jich doplnit az 10.

o Kazdy prst pfilozte ke snimaci otisku celkem 3x.

e SnaZte se, aby Cislo pod otiskem, které zobrazuje kvalitu otisku, bylo vZdy co
nevyssi (nejlépe 75 % a vice).

e Je-li otisk dostatecné kvalitni, bude potvrzeny hladkou Otisk byl tispésné vytvoren,
kterou potvrdite klepnutim na OK.
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3. Hotovo? Pokud nechcete pfidat dalsi otisk, zavrete kfizkem v hornim rohu.

V pfipadé, Ze potfebujete smazat zadané otisky, klepnéte na tlacitko Vymazat otisky.

Pridani Cipu

Pomoci tlacitka Pridat Cip pfidate zvolenému zaméstnanci Cip.

Jakmile se na displeji objevi PriloZte Cip, pfiloZte Cip ke snimaci.

Uspé&sné nadteni se projevi hlagkou Cip byl ispésné nacten. Potvrdte klepnutim na OK.
Hotovo? Vratte se zpét klepnutim na kfizek v pravém hornim rohu obrazovky.

HwN PR

Pokud byste potfebovali smazat zadany €ip, klepnéte na Odebrat Cip.

Nastaveni zpUsobu identifikace zaméstnance

Jakmile mate dopInény pozadované identifikacni udaje, tedy otisk nebo €ip, zvolte, ze pravé timto
nové zadanym identifikaénim Uudajem bude zaméstnanec ovéren.

1. Klepnéte na Zpusob ovéieni uréete, jaké identifikacni udaje budou po zaméstnanci
vyzadovany pro spravnou identifikaci:

e Cip

e Otisky

e Cip, nebo otisk
o Cip aotisk

2. Hotovo? Klepnéte na fajfku v pravém hornim rohu.
Pridani/uprava tlaCitka pferuseni
1. Prilozte administratorskou kartu, pomoci které se dostanete do nastaveni.

2. Zvolte sekci Tlacitka.
3. Prstem posurite seznam tlaCitek na konec a klepnéte na neaktivni tlacitko.

Tlacitko 1 Prichod Aktivni

Tlacitko 2 Odchod Aktivni

Tlacitko 3 Sluzebni cesta Aktivni

Tlacitko 4 Lékar Aktivni
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4. Zadejte pozadované parametry

e V kolonce Preruseni nastavte nazev tlacitka.

e Radek Viychozi od znamena Cas, od kterého bude dané tlacitko nastaveno jako
vychozi.

e Stav urcuje, zda bude tlacitko viditelné &i nikoliv.

Propojeni preruseni s vyjimkami v CYGNUSu provedte poté za pomoci napovédy pro CYGNUS:

e Oteviete si stranku napoveda.cygnusakademie.cz.
e Do vyhledavaciho poli¢ka zadejte klicové slovo ,Tlaé€itko*.
o Pokradujte podle napovédy: ,JAK NASTAVIT TLACITKA CTECKY*.

Pouzivani CteCky

e Zvolte Pfichod / Odchod / Pferuseni.

e Pfilozte ke snimaci prst, nebo Cipovy pFivések/kartu. Pfi pfikladani prstu je nutné prst
pFilozit stejnym zplsobem jako pfi jeho prvotnim ukladani a nechat jej v klidu lezet po dobu
cca 1-2 sekund, dokud se neobjevi potvrzeni pfijeti otisku.

e Pokud bude rozpoznani otisku/€ipu korektni, zobrazi se nasledujici tabulka:

M  Mudra Tomas

Priklady spravné identifikace:

Legenda: P = Pfichod; O = Odchod; SLC = Sluzebni cesta; LEK = Lékare

1 ) 3 4 ' Poznamka
P 6:00 0O 14:30 Jeden pfichod a jeden odchod.
P 6:00 SLC 9:00 | SLC 10:00 | O 14:30 Pracovni doba byla pferusena na jednu

hodinu sluzebni cestou.

LEK 10:00 | O 14:30 Zameéstnanec pfiSel do prace od lékare,
program umi dopoditat zacatek smény.

P 6:00 SLC 13:00 Zaméstnanec odesSel na sluzebni cestu a uz
se do prace nevratil, program umi dopocitat
konec smény.
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Priklady Spatné identifikace:

Legenda: P = Pfichod; O = Odchod; SLC = Sluzebni cesta; LEK = Lékare

2 3 4 Poznamka

1
P 6:00

P 6:01

0 14:30

Zaméstnanec si dvakrat po sobé oznacil
pfichod, jeden z nich je nutné smazat.

P 6:00

SLC 9:00

0 14:30

Pracovni doba byla pferusena sluzebni
cestou, ale chybi druhy zaznam SLC,
program nedokaze urcit dobu stravenou na
preruseni. Je nutné ru¢né vlozit druhy ¢as
preruseni

P 6:00

Zameéstnanec si zapomnél oznacit odchod,
je nutné ruc¢né vlozit odchod.

0 6:00

P 14:30

Zameéstnanec si pfichod oznadil Spatnym
tlagitkem, je nutné opravit typ zaznamu na
pfichod.

Stahovani ze CteCky

V dochazkové ¢teCce bézi na pozadi program, ktery se v pravidelnych intervalech stara o
automatické stahovani dat z dochazkové ¢tecky. Diky tomu se nemusite o nic dalSiho starat a

udaje o dochazce jsou v CYGNUSu aktualni.

Zaloha identifikaCnich udaju a jejich kopie na dalSi ¢teCky

Identifikacni Udaje mlzete zalohovat do CYGNUSu a rovnou je vykopirovat na viechny dalSi
CteCky, pro které je zaméstnanec autorizovan. VSechny tyto ukony Ize provést v CYGNUSuU na
karté zaméstnance. Nejlépe si poradite za pomoci napovédy pro CYGNUS.

e Otevrete si stranku napoveda.cygnusakademie.cz.

e Do vyhledavaciho poli¢ka zadejte kliCové slovo ,Dochazkova étecka"“.

o Pokradujte podle napovédy: ,,JAK NASTAVOVAT A PRACOVAT S DOCHAZKOVOU
CTECKOU*.

e Z Obsahu na zobrazené strance si vyberte Pfistupové Udaje a autorizace zaméstnancu —
Jak rozkopirovat udaje z jedné ¢te¢ky do ostatnich.

Posledni revize: 03/2023
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